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ПРОГРАММА «ЦЕНТРАЛЬНАЯ АЗИЯ»

- информация и общие указания по оформлению документов -

I. ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ

Данная программа создана Фондом в 2004 году с целью поддержки молодых талантливых историков, занимающихся Центральной Азией и соседними регионами. Страны и регионы, участвующие в программе: Казахстан, Киргизстан, Ксиньянг, Монголия, Северный Афганистан, Таджикистан, Тибет, Туркменистан, Узбекистан, Южная Сибирь.
II. ЦЕЛЬ ПРОГРАММЫ; ОБЛАСТИ ИССЛЕДОВАНИЙ, ПОДДЕРЖИВАЕМЫЕ ФОНДОМ – побуждение к проведению научных исследований прежде всего в областях археологии и истории искусства, а также в следующих дисциплинах: история, историческое исламоведение, архитектура и искусствоведение. Особое внимание в рамках программы уделяется учёным из Центральной Азии. Особой поддержкой Фонда пользуются также совместные проекты молодых учёных из стран-участниц и европейских специалистов по Центральной Азии. 
III. ЦЕЛЕВАЯ ГРУППА ПРОГРАММЫ

- Аспиранты высших учебных заведений стран-участниц;

- Кандидаты и доктора наук;
- Руководители научных организаций
IV. ЗАЯВКИ ПРИНИМАЮТСЯ НА:

- конкретные и ограниченные по времени исследовательские проекты 
- стипендии для аспирантов и исследовательские стипедии (для кандидатов или докторов наук) (максимальная продолжительность - 24 месяца. В этих рамках возможно в том числе пребывание в ФРГ или других странах). 

ВНИМАНИЕ: Любой индивидуальный грант, предусматривающий ежемесячную выплату средств на повседневные расходы, является стипендией.
- стипендии на поезки для учёных из стран-участниц для участия в научных конференциях и для презентации собственных научных проектов.

- материальную поддержку для сохранения фондов в библиотеках и архивах, а также для проведения 

неотложных раскопок.

V. РАЗМЕРЫ СТИПЕНДИЙ

Актуальную информацию Вы можете найти на нашем сайте  www.gerda-henkel-stiftung.de > Anträge>Dotierung (ссылка: http://www.gerda-henkel-stiftung.de/dotierung.php?nav_id=181&language=de) 

VI. ОФОРМЛЕНИЕ И ПОДАЧА ЗАЯВОК НА ГРАНТЫ

ВНИМАНИЕ: Все документы заявки должны быть составлены на немецком или английском языках или переведены на эти языки. Мы рекомендуем направлять заявку одновременно электронной и обычной почтой. Для отображения подписей и печатей необходимо отсканировать соответствующие документы. 

КОРРЕСПОНДЕНЦИЯ: Немецкий и английский языки являются официальными языками корреспонденции Фонда. Делопроизводство ведется на немецком языке, поэтому по умолчанию мы будем писать Вам по-немецки. Если Вы желаете вести переписку на английском языке, укажите это в Вашей корреспонденции. Мы просим отнестись с пониманием к тому, что не все письма Фонда могут быть переведены на английский, поэтому в некоторых случаях Вы будете получать письма на немецком.

Мы рекомендуем Вам открыть электронный почтовый ящик на бесплатных немецких (например, yahoo.de; web.de) или международных (например, yahoo.com) серверах для корреспонденции с Фондом. При использовании немецких серверов все буквы в наших электронных сообщениях будут отображаться правильно и не вызывать неудобств при чтении. 
1. Общие положения

Заявки могут подаваться как напрямую заявителями, так и профессорами немецких университетов.

Для рассмотрения Вашей заявки нам необходим полный пакет документов. В том случае, если Вы пришлёте нам только часть необходимых документов, мы отправим Вам (по электронной почте) подтверждение получения заявки с указанием недостающих документов и сроком, до которого эти документы могут быть нам присланы. Если в установленный срок документы не будут присланы, рассмотрение Вашей заявки будет перенесено на следующее заседание Экспертной Комиссии Фонда (Комиссия заседает два раза в год). В том случае, если к следующему сроку заседания Комиссии Ваш пакет документов будет полным и актуализированным (включающим актуальный план работы и др. документы ), Ваша заявка будет рассмотрена. Если в течение одного года с момента первоначальной подачи заявки она остается неполной, документы заявки более не рассматриваются. Для подачи заявки в этом случае Вам необходимо прислать все документы заново.
2. Сроки

Актуальный срок подачи документов Вы всегда можете найти на нашем сайте www.gerda-henkel-stiftung.de > Anträge>Antragsfristen  (ссылка: http://www.gerda-henkel-stiftung.de/antragsfristen.php?nav_id=10&language=de)

На этой же странице содержатся данные о том, с какой даты Вы можете планировать начало проекта (заносится в формуляр на нашем сайте, см. ниже, п. 3.1).

Обратите внимание, что для нас имеет значение дата фактического поступления документов в Фонд, а не дата их отправления. По этой причине мы рекомендуем присылать документы одновременно электронной и обычной почтой.

3. Документы заявки

Заявка должна содержать следующие документы (по одному экземпляру):

3.1. Формуляр с данными заявителя и деталями проекта

Формуляр заполняется на нашем сайте www.gerda-henkel-stiftung.de>Anträge>Sonderprogramme (Formular für Antrag Stipendium, ссылка: https://www.gerda-henkel-stiftung.de/de_stipendium_osteuropa_antrag.php?nav_id=227&language=de), отсылается элетронным путём (нажатием «Antrag absenden» в конце формуляра), затем распечатывается и присылается нам вмести с остальными документами заявки по почте. Мы рекомендуем заполнять формуляр в последнюю очередь, когда все остальные документы заявки подготовлены.

ВНИМАНИЕ: При заполнении формуляра обратите пожалуйста внимание на следующее:

- указывайте Ваши имя и фамилию латинскими буквами так, как они написаны в Вашем загранпаспорте.

- те графы, которые Вы не заполяете, оставляйте пустыми – не пишите в них «keine» или «no».

- в графе «Titel» указывайте «Dr.», если у вас есть степень кандидата или доктора наук. Если Вы являетесь профессором, указывайте «Prof. Dr.». Не применяйте других обозначений. Если у Вас нет кандидатской или докторской степени, не заполняйте эту графу.

 - не пишите название проекта только заглавными буквами – используйте заглавные буквы только в тех случаях, когда этого требуют грамматические нормы.

 - при заполнении графы «краткое описание проекта» постарайтесь дать содержательное резюме Вашего проекта – это описание будет находиться на титульном листе Вашей заявки.

- адреса и телефоны, которые Вы указываете в формуляре, могут быть важны для оповещения о результатах рассмотрения Вашей заявки или для сообщения о других важных фактах. Проследите, чтобы все данные были точными и оповещайте нас о произошедших изменениях.

3.2. Описание проекта (до 8 страниц включительно)

К описанию проекта необходимо приложить список литературных (документальных) источников.

3.3. Рабочий план

Рабочий план должен давать однозначное представление о том, какие этапы исследования в какое время (в какие месяцы) и в каких местах (городах, странах) планируются к реализации. 

В начале рабочего плана должно быть коротко указано, на сколько месяцев запрашивается грант. Если в рамках проекта планируется пребывание за рубежом, соответствующие данные также указываются в начале рабочего плана. (например: общая продолжительность проекта Х месяцев, из них Х месяцев в Институте XY Х-университета, Германия). Вы можете не включать в заявку расходы на поездки и/или материальные затраты, если данные расходы не являются необходимыми для проведения научной работы. В таком случае укажите на это в Вашем рабочем плане.
3.4. Перечень поездок, необходимых для осуществления исследования (включая точное указание мест и продолжительности и примерное – планируемых дат поездки), и соответствующая смета расходов (на проект в целом).
Планируемые расходы должны быть поделены на два вида:

- расходы на поезки (Reisekosten) включают в себя транспортные расходы, расходы на проживание и сопутствующие расходы (например, на оформление визы).

- материальные затраты (Sachkosten) включают, как правило, затраты на изготовление ксерокопий.
ВНИМАНИЕ: 

- Включайте в заявку только те поездки и материальные затраты, которые являются абсолютно необходимыми для проведения исследования.

- Если Ваш проект одобряется Фондом, это не означает автоматически, что все предусмотренные Вами расходы будут возмещены. В решении о предоставлении гранта всегда подробно указывается, сколько средств на какие цели предоставляется Фондом.

- Фонд не выплачивает суточные в поездках и не возмещает затраты на страховки всех видов, поэтому мы не рекомендуем включать соответствующие позиции в Вашу смету расходов.

- Все суммы должны быть указаны в евро.

3.5. Curriculum Vitae (CV) заявителя 
3.6. Декларация о наличии или отсутствии поддержки проекта другими организациями и о параллельных заявках на поддержку проектов другими организациями.

Следующие документы предоставляются дополнительно при заявках на стипендии:
3.7. Копии документов об образовании (диплом о высшем образовании с вкладышем; справка об учёбе в аспирантуре; диплом кандидата/доктора наук; подтвержение присвоения звания профессора). Все документы должны быть переведены на немецкий или английский языки и заверены (например, в университете). В групповых проектах документы об образовании предоставляются на каждого участника проекта.

3.8. Две рекомендации преподавателей университетов, из которых одна по возможности университета, в котором Вы обучаетесь/работаете, и одна по возможности из-за рубежа, с подписью и печатью. 

Под рекомендацией из-за рубежа имеются ввиду прежде всего рекомендации из немецкоязычных стран. Однако рекомендации из иных стран также могут быть приняты к рассмотрению. В рекомендации, если она оформляется Вашим научным руководителем из ФРГ/иного иностранного государства, может содержаться также согласие осуществлять научное руководство над работой по проекту и предоставить в Ваше распоряжение рабочее место (при планировании пребывания в ФРГ/за рубежом) в соответствии с п. 3.9. В этом случае нет необходимости предоставлять отдельный документ в соответствии с п. 3.9.
ВНИМАНИЕ: Рекомендательные письма могут быть присланы в Фонд как Вами, так и непосредственно профессорами.

3.9. Согласие университетского преподавателя из ФРГ/иного иностранного государства осуществлять научное руководство над работой по проекту и предоставить в Ваше распоряжение рабочее место (при планировании пребывания в ФРГ/за рубежом).
3.10. Документ, подтверждающий владение немецким или английским языком. 

ВНИМАНИЕ: Документы должны быть расположены в том порядке, в котором они указаны выше. Поскольку все присылаемые Вами документы копируются и сканируются в офисе Фонда, мы просим присылать ксерокопии документов такого качества, которое позволяло бы последующее копирование. Все документы должны быть представлены в формате А4 и отображать информацию только с одной стороны. Отдельные листы не должны быть скреплены между собой.

VII. ПОСЛЕ ПОДАЧИ ЗАЯВКИ

- Вы получите от нас электронное сообщение, подтверждающее получение заявки. В этом же сообщении указывается, когда она будет рассмотрена. Если Ваш пакет документов является неполным, в этом сообщении указываются недостающие документы и срок, до которого эти докуметы должны быть присланы в Фонд. В случае, если Вы не успеете прислать недостающие документы вовремя, Ваша заявка будет отложена для рассмотрения на следующем заседании Комиссии (если к следующему сроку заседания Ваш пакет документов будет полным и актуализированным – включающим актуальный план работы и др. документы). Об этом Вы, разумеется, будете уведомлены по элетронной почте. Если в течение одного года с момента первоначальной подачи заявки она остается неполной, документы заявки более не рассматриваются. Для подачи заявки в этом случае Вам необходимо прислать все документы заново.
- Как только нам становятся известны результаты рассмотрения заявок, мы извещаем о них заявителей – как по обычной, так и по электронной почте.

VIII. В СЛУЧАЕ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГРАНТА

Мы надеемся на Ваше понимание того, что отказ в предоставлении финансовых средств не является отрицательной характеристикой для Вашего проекта. Определённое количество проектов, обладающие высоким научным уровнем, не получают финансовой поддержки, поскольку количество заявок непрерывно растет, а количество финансовых средств Фонда остаётся ограниченным.

Конкретные причины отказа, к сожалению, не могут быть сообщены заявителю.

IX. В СЛУЧАЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГРАНТА

Вы получите по обычной и электронной почте решение о предоставлении гранта. Пожалуйста внимательно ознакомьтесь с ним и с приложенными условиями предоставления финансирования и сохраните данные документы. В решении о предоставлении гранта указываются максимальная величина финансовых средств, которые могут быть предоставлены Фондом на всё время проведения исследования. Обратите внимание, что в течении шести недель Вы должны сообщить в Фонд (достаточно сообщения по электронной почте) следующую информацию:

- принимаете ли Вы грант на условиях предоставления финансирования, присланных Вам вместе с решением о предоставлении гранта;

- с какой даты Вы планируете начать проект (мы рекомендуем указывать первое число соответствующего месяца). С этой даты Фонд начнёт выплаты по гранту. Работа над проектом должна начаться не позднее 12 месяцев после получения извещения о предоставлении гранта. Поскольку обработка документов в банковских учреждениях занимает определённое время, первый перевод может поступить на Ваш банковский счет не ранее чем через месяц после поступления в Фонд Вашего извещения. Мы просим Вас учитывать это при указании даты начала проекта.

- данные Вашего банковского счёта. Присылайте Ваши банковские данные как Word/PDF-документ отдельным файлом в приложении к электонному сообщению. В этом файле должны содержаться только следующие данные:

1. Ваша имя и фамилия латинскими буквами (как в загранпаспорте);

2. Номер гранта (AZ XX/ZA/XX)

3. SWIFT-код Вашего (филиала) банка (не банка-корреспондента и не головного филиала);

4. номер Вашего счёта в международном формате (обычно около 20 цифр).

Мы просим Вас воздержаться от указания иных данных (названий и счетов банков-корреспондентов, их SWIFT-кодов и т.д.)

- если у Вас есть банковский счёт в ФРГ, пришлите нам следующие данные:

1. Ваша имя и фамилия латинскими буквами (как в загранпаспорте);

2. Номер гранта (AZ XX/ZA/XX)

3. Номер Вашего счёта

4. Код (BLZ) Вашего банка
5. Название Вашего банка.
X. ОБЯЗАННОСТИ ПОЛУЧАТЕЛЯ ГРАНТА

1. В случае предоставления гранта на срок не более одного года Фонд ожидает от Вас заключительный отчёт, который должен быть прислан не позже шести недель после завершения выплат по гранту.

Подробности по поводу заключительного отчёта см. ниже (п. 2).
2. В случае предоставления гранта на срок от одного года необходимо направить в Фонд:

- промежуточный отчёт, содержащий информацию о выполненных исследованиях и их результатах, а также о дальнейших планах проведения исследования. Промежуточный отчёт должен находится в распоряжении Фонда за шесть недель до окончания первого года гранта (достаточно прислать отчёт по электронной почте). После этого Фондом принимается решение по поводу возможности продления финансирования в рамках первоначального решения о предоставлении гранта. Вы получите от нас письменное уведомление о принятом решении.

К промежуточному отчёту может быть приложен финансовый отчёт. Так как для возмещения Ваших расходов в рамках выделенных на поездки или материальные затраты средств Фонду необходимы оригиналы квитанций об оплате, финансовый отчёт может быть прислан только по почте.

- Не позже шести недель после завершения выплат по гранту необходимо предоставление заключительного отчёта. Заключительный отчёт должен содержать исследовательскую и финансовую части (финансовая часть должна содержать только расходы, расчеты по которым с Фондом еще не были выполнены). В исследовательской части необходимо дать развёрнутую информацию о выполненной исследовательской работе и достигнутых результатах. В заключительном финансовом отчёте обязательно укажите – при наличии остатка средств – будете ли Вы направлять дальнейшие квитанции для оплаты в Фонд. Если нет, то мы расформируем остаток средств и направим их в пользу других проектов Фонда. Правила составления финансовых отчётов приводятся ниже, в разделе XI.

3. В условиях предоставления финансирования предусмотрено согласование с Фондом готовящихся в рамках проекта публикаций. Согласование заключается в том, что мы просим указать в публикации на предоставление финансовой поддержки проекта от Gerda Henkel Stiftung, Düsseldorf. После опубликования мы просим прислать нам по одному экземпляру Ваших статей или иных научных работ.

XI. ПРАВИЛА СОСТАВЛЕНИЯ ФИНАНСОВЫХ ОТЧЁТОВ. ПОЛУЧЕНИЕ ВЫДЕЛЕННЫХ ФИНАНСОВЫХ СРЕДСТВ
1. Стипендии.

Стипендии переводятся, как правило, ежемесячно. Поскольку они предназначены для покрытия повседневных расходов, не требуется предоставления каких-либо отчётов об их использовании.

2. Расходы на поезки, материальные затраты.

Расходы на поезки включают в себя транспортные расходы, расходы на проживание и сопутствующие расходы (например, на оформление визы). Вы можете произвести оплату поездки самостоятельно, а затем направить отчёт с приложенными квитанциями и иными документами, подтверждающие Ваши расходы, для оплаты в Фонд. Имеется возможность также получить предоплату на поездку, а после её завершения направить отчёт и квитанции в Фонд. Для возмещения любых расходов необходимо предоставить соответствующие документы. Обратите внимание на следующие правила составления финансового отчёта:

- мы просим при составлении финансовых отчётов отдельно указывать расходы на поездки и материальные затраты. 

- кроме самих документов, подтверждающих расходы, мы просим присылать пронумерованный список всех расходов, с соотвествующими объяснениями, если это необходимо. Все квитанции должны быть также пронумерованы в соответствии с этим списком. Мы рекомендуем прикреплять квитанции к листам бумаги формата А 4 – особенно актуальным это является при наличии небольших по размерам квитанций.

- общий список расходов должен содержать также пересчёт всех валют в евро по соответствующему дневному курсу. Мы просим также указать валютные курсы, которые Вы использовали при расчётах.

- не включайте в отчёт суточные (расходы на питание) и расходы на страховку – эти позиции не оплачиваются Фондом.

Материальные затраты включают, как правило, затраты на изготовление ксерокопий. Так же, как и при расходах на поездку, имеется возможность получить предоплату или направить квитанции в Фонд для последующего возмещения. К оформлению отчёта по материальным затратам относятся те же правила, что и к расходам на поездки.

3. Целевое использование выделенных средств.

Финансовые средства выделяются в соответствии с представленной Вами сметой расходов. Какие из расходов, указанные в Вашей смете, были утверждены Фондом, указано в решении о предоставлении гранта. Использование выделенных средств для иных целей без согласия Фонда не допускается.Суммы, указанные в решении о предоставлении гранта, являются максимумом, до которого соответствующие расходы допускаются. Если по истечении срока реализации Вашего проекта имеется остаток средств, а все одобренные Фондом расходы были произведены, этот остаток направляется в пользу других проектов Фонда. 

Расходы возмещаются только стипендиатам Фонда. Расходы иных лиц (в том числе членов семьи стипендиата) не оплачиваются. В любом случае возмещение расходов осуществляется только в рамках суммы, указанной в решении о предоставлении гранта.
XII. ПЛАНИРОВАНИЕ ПОЕЗДКИ В ФРГ ИЛИ ДРУГИЕ СТРАНЫ
Если решение о предоставлении гранта включает финансирование Вашей поездки в ФРГ или другие страны, обратите внимание на следующее:

- надбавка к стипендии (для обеспечения выплат в размере, соответствующем стране пребывания) выплачивается только в случае, если Вы находитесь за границей от одного месяца. Сообщите нам о Вашей поездке заранее (за 6 недель), чтобы мы могли вовремя перевести Вам надбавку к стипендии.

- если Вы собираетесь во время пребывания за рубежом открыть счёт в банке по месту нахождения и желаете, чтобы Фонд переводил средства на этот новый счёт, сообщите нам об этом заранее. По умолчанию все средства будут переведены на счёт, данные которого Вы первоначально прислали в Фонд.

- Фонд, к сожалению, не может оформить приглашение для приезда в ФРГ. Обратитесь по этому поводу к Вашему научному руководителю в Германии. Мы можем прислать Вам свидетельство о предоставлении стипендии для предъявления в консульство.
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